ELAZIG VALILIGI
Idare ve Denetim Miidiirliigii
HiZMET STANDART TABLOSU

SIRA | VATANDASA BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO SUNULAN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1 Koy tiizel Kisiligi Hesabina a- Dilekge 10 Dakika
aktarilan ddeneklerin ddenmesi | b- Ihtiyar heyeti karar
talebi c- Harcama faturalar1 ve Gider Makbuzu
d- Harcama faturalar1 ve Gider Makbuzlarinin arka yiizlerinin
Koy Ihtiyar heyeti tarafindan imzal1 olmasi
2 Mubhtarlarin izin talebi a- Dilekge 5 Dakika
b- Ihtiyar heyeti karari
3 Belediye Baskanlari ve 15 Giin
mubhtarlar hakkinda sikayet a- Dilekge
talepleri
4 Tapudaki isim degisikliklerinin | a- Form ilgili muhtar ve en az iki Aza imzal1 olmas1 5 Dakika
diizeltilmesi talebi
5 Koy Biitgelerinin tasdiki a- Gelir-gider defteri 30 Dakika
6 Kurum i¢i ve kurum dist a-Giinli yazilir 1 Giin
yazigsmalar
7 Belediye baskan1 ve Muhtarlarin | a- Dilekge 10 Dakika

gorev belgesi tanzimi




ELAZIG VALILIiGI
Idare ve Denetim Miidiirliigii
HiZMET STANDART TABLOSU

8 Belediye Meclis kararlar tasdiki a- Meclis karar1 1-7 giin aras1
9 Koy Mubhtarlarina seminer a- Her yil 1 defa 5 saat
10 | Koy gezileri a- Her y1l mevcut kdylerimizin % | Her kdy i¢in 1 saat
30 ‘u
11 | Koy Korucularinin maaslari a- Her ay 30 Dakika
12 Mahalli_idareler secimlerinde segilen Belediye Baskanlar | a- Niifus Ciizdan: sureti 10 Dakika
Meclis Uyeleri, Koy ve mahalle Muhtar ve Thtiyar Heyeti | b- Mazbata
iiyelerinin tescili c- 1 adet fotograf
13 | Belediye Baskan ve Meclis Uyelerinin Yurtdist a- Ust yaz1 15 Dakika
gorevlendirmeleri b- Meclis karar1
c- Pasaport talep formu
14 | Belediye Baskanliklari ile Koy ve mahalle a- Dilekge, 1 Idare Kurulu karar1, | 15 Dakika
Muhtarliklarinin Kayip ve yenileme Miihiir talepleri Miihiir berati ve banka dekontu
(Kay1p Miihiirler igin)
b- Dilekge, Eski miihiir, miihiir
berat1 ve banka dekontu
Yenileme miihiirler igin)
15 | Fakir Vatandaslarin ikametgah tasdiki a- Ikametgah belgesi muhtar 5 Dakika
tasdikli
16 | Koy Muhtarlarinin karar defteri tasdiki a- Karar defteri 5 Dakika
IIk Miiracaat Yeri : Idare ve Denetim Miidiirliigii Ikinci miiracaat yeri : Elaz1g Valiligi )
Isim : Mukadder KARAASLAN Isim : Abdullah DEMIRDAG
Unvan : Miidiir Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Kiiltiir Mah. Gazi Cad. No:69 Adres : Kiiltir Mah. Gazi Cad. No:69
Tel : 0424 212 54 96 Tel 0424 237 60 05
Faks : 04242125496 Faks : 0424 237 58 58



